Magyar Titkarnék Orszagos Egyesiilete
1023 Budapest, Frankel Le6 ut 114.

Web: www.tmoe.hu
E-mail: info@mtoe.hu

A rendezvény helyszine:
A rendezvény ideje:

A rendezvényen résztvevék szama:

Program:
07.30-08.00

08.00-09.00

09.00-10.00
10.00-10.30

10.30-11.30

11.30-12.30
12.30-13.30

13.30-14.30

14.30-15.30

15.30-16.30

16.30-17.30
17.30-18.00

18.00-19.00

19.00-20.00

Regisztracio

A személyiség,

A TITKARNOK NAPJA programterve

1131 Budapest, Vaci ut 1. Laroba Hotel

20... majus 25. 07.00 — 20.00

80-100 f8

az Onmagamrol

kialakitott kép,

titkarné/asszisztens eredményes munkajaban
El6adoé: Dr. Kovacs Anna

Workshop

Kavészinet

Felel6sség — kompetencia
El6ado: Péteri Andras

Workshop

Ebédsziinet

A titkarn6/asszisztens kommunikacios stilusa
El6ado: Bognar Alexandra

Workshop

Vezetbkkel, munkatarsakkal val6é kapcsolattartas
El6ado: Wallner Andras

Workshop

Kavészinet

a magabiztossag szerepe a

Kommunikacios trikkok és technikak a titkarnd/asszisztens munkajaban
El6ad6: Németh Gergely

Workshop



